Configuration
Imprimantes

Guide pratique pour configurer et gérer efficacement vos imprimantes en entreprise

e Android

e Ajouter Imprimante avec Adresse IP Windows 10 /11

e Impression sécurisée en réseau




Android

La premiere chose a faire est de se rendre dans les réglages de votre appareil android.

Ensuite, dans les options de connexions.
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Settings

Use Quick Share to share files with people
nearby. Tap to choose who can send files to

Connections
Wi-Fi = Bluetooth « Flight mode

Sounds and vibration

Sound mode - R Té

Notifications

Status bar * Do not disturb

@& Display

dans les options de connexions, vous allez vous rendre a I'option "autres parametres de connexion"
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< Connexions Q

Wifi

Bluetooth

Paiements NFC et sans contact

Mode Hors-ligne

Réseaux mobiles

Utilisation des données

Gestionnaire de carte SIM

Point d'accés mobile et modem

Autres paramétres de connexion

Vous recherchez autre chose ?

ensuite, vous allez ouvrir le menu impression
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< Autres parametres de connexion

Rech. appareils a prox. [ ]

Mode HDMI

DNS privé

Desactive

Dans le menu impression, vous aurez probablement seulement le "service d'impression par
défaut", ce qui est correct parce que nous devons utiliser celui-la. vous allez donc appuyer sur le
nom pour ouvrir les parametres du service
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<{ Impression

vices dimpression

Mopria Print Service

Lexmark Print Service Plugin
Brother Print Service Plugin

Service d'impression par
defaut

Téléchargement d'un plugiciel

vous allez ensuite appuyer sur les trois petits points pour ouvrir les options supplémentaires
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< Service d'impression par déf .

Canon iR-ADV C255/355

192,768, 105,700

Brother HL-L6200DW series [b...

192.168.105.163 : Bureau RH

Lexmark B2442dw (7)

Lexmark MS415dn

Lexmark MS317dn (9)

192.168.105.150

Brother MFC-L2720DW series...

192.168.105.157 : Bureau Maintenance

Brother MFC-L2720DW series

192.168.105.145 : Reception Frais

HP LaserJet 400 M401dne (D...

192.168.105.1.59 : bureau Sa

Kyocera ECOSYS P5026cdw (2)

192.168.105.7166

Lexmark MS417dn (7)

Brother MFC-L5900DW series...

Brother HL-L6200DW series [b...

et vous allez appuyer sur, ajouter une imprimante
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{ Service d'in Recherche

Ajouter une imprimante

Lexmark MS415dn

192.168.105.157 : Bureau christina

Ensuite, vous allez appuyer sur "ajouter une imprimante par adresse..."
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< Ajouter une imprimante

+ Ajouter une imprimante par adres..

Impression Wi-Fi direct

Imprimantes enregistrées
Brother HL-L6200DW series

Canon iR-ADV C255/355

et dans le champ, vous allez inscrire I'adresse IP de I'imprimante que vous voulez ajouter a votre
Android
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Ajouter Imprimante avec
Adresse |IP Windows 10/ 11

Etape 1 : Ouvrir le Panneau de Configuration

1. Cliquez sur le bouton "Démarrer" dans la barre des taches de Windows 11.
2. Dans le menu Démarrer, recherchez et cliqguez sur "Panneau de configuration" pour
['ouvrir.

) panneau de configuration

= @ Travail Applications Docume

Meilleur résultat

I Panneau de configuration

— Systéme
Applications
@ Paint
Rechercher dans I'entreprise et sur le Web

pan - Afficher les résultats

professionnels et Web

}. panneau de configuration
), pandabuy

), pandora

). panne hydro-québec

), pantoprazole

), panneau

Paramétres (3+)

Etape 2 : Accéder aux Périphériques et Imprimantes

1. Dans le Panneau de configuration, recherchez et cliquez sur I'option "Périphériques et
imprimantes".
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v =3 > Panneau de configuration » Matériel et audio

Page d'accueil du panneau de — H r—
Cenriario = Périphériques etimprimantes)
i Ajouter un penphenque | Configuration avancée de l'imprimante | Souris
Systeme et sécurité #y Gestionnaire de périphériques | Modifier les options de démarrage de Windows To Go
fieseauieb Intermet @ Exécution automatique
* Matériel et audio Medifier les paramétres par défaut pour les médias ou les périphériques

Lire des CD ou d'autres médias automatiquement
Programmes

Comptes d'utilisateurs ) Son
Ajuster le volume du systéme | Modifier les sons systéme | Gérer les périphériques audio
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Horloge et région \Q Options d'alimentation

% Modifier les parameétres d'économie d'énergie | Medifier le comportement des boutons d'alimentation
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Etape 3 : Ajouter une Imprimante

1. Dans la fenétre "Périphériques et imprimantes", cliquez sur "Ajouter une imprimante" en
haut de la fenétre.

Etape 4 : Ajouter une Imprimante Réseau, sans Fil ou Bluetooth

1. Dans la fenétre qui apparait, sélectionnez I'option "Ajouter une imprimante réseau, sans fil
ou Bluetooth".

Bluetooth et périphériques > Imprimantes et scanners

Ajouter une imprimante ou un scanneur

Etape 5 : Sélectionner I''mprimante par son Adresse IP

1. Dans la nouvelle fenétre, sélectionnez I'option "L'imprimante que je veux n'est pas
répertoriée".

2. Cochez la case "Sélectionner une imprimante partagée par un nom" et cliquez sur
"Ajouter manuellement".
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Bluetooth et périphériques > Imprimantes et scanners

Ajouter une imprimante ou un scanneur Actualiser

Afficher les imprimantes et les scanneurs associés a mon Clé USB ou réseau

L'imprimante que je veux n'est pas répertoriée.

Etape 6 : Entrer I'Adresse IP de I'lmprimante

1. A I'écran suivant, sélectionnez "Utiliser une adresse IP pour spécifier une imprimante
réseau" et cliquez sur "Suivant".

Pt

f= Ajouter une imprimante

Rechercher une imprimante par d'autres options

() Mon imprimante est ancienne, Aidez-moi 2 la trouver.
() Rechercher une imprimante dans I'annuaire, en fonction d'un emplacement ou d'une fonctionnalité
() Sélectionner une imprimante partagée par nom

Parcourir...

Exemple: \\ordinateur\imprimante cu
http://ordinateur/printers/imprirnante/. printer

© Ajouter une imprimante & |'aide d'une adresse IP ou d'un nom d'hote
() Ajouter une imprimante Bluetooth, sans fil ou réseau détectable

() Ajouter une imprimante locale ou réseau avec des paramétres manuels

Suivant Annuler
.

2. Entrez I'adresse IP de I'imprimante dans le champ "Nom de I'héte ou adresse IP" et cliquez
sur "Suivant".
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= E%Q Ajouter une imprimante

Entrer un nom d’'héte ou une adresse IP d’'imprimante

Type de périphérique : Periphérique TCR/IP w

Maom d'hote ou adresse [P ;

Morm du port :

B Interroger l'imprimante et sélectionner automatiquernent le pilote 3 utiliser

La détection autornatique détecte les imprimantes W5D et TCP/IP,
Pour rechercher une imprimante IPP, IPP doit étre sélectionné dans le menu
de liste déroulante,

Suivant Annuler

< E@Q Ajouter une imprimante

Entrer un nom d’'héte ou une adresse IP d'imprimante

Type de périphérique : Périphérique TCP/IP e
Mo d'héte cu adresse [P HHHHOOHLHHH KK
Mom du port : HP

B Interroger l'imprimante et sélectionner automatiquement le pilote 3 utiliser

La détection automatique détecte les imprimantes WD et TCP/IP.
Pour rechercher une imprimante PP, IPP doit étre sélectiocnné dans le menu
de liste déroulante,

Suivant Annuler

Etape 7 : Installer les Pilotes (le cas échéant)
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1. Si Windows ne parvient pas a trouver les pilotes appropriés, il vous sera demandé d'en
sélectionner un parmi la liste ou de rechercher un pilote.
2. Suivez les instructions a I'écran pour installer les pilotes appropriés si nécessaire.

< E%SI Ajouter une imprirmante

Installer le pilote d'imprimante
a==.  Choisissez I'imprimante dans la liste, Cliquez sur Windows Update pour voir d'autres modéles,

Pour installer le pilote & partir d'un CD d'installation, cliquez sur Disque fourni.,

Fabricant Imprimantes

Datamax-0'Meil [=] Datamax-0'Meil A-4212 I
Generic =] Datarax-0'Meil A-4212 Mark |l

Microsoft (=] Datamax-0'Meil A-4310

(=] Datamax-0'Neil A-4310 Mark |l

1 Moo .. MR A A AN

[5] Ce pilote a une signature Authenticode(tm). Windows Update Disque fourni...

Pourguei la signature du pilote est-elle importante?

Suivant Annuler

;@a Ajouter une imprirmante

\ous avez correctement ajouté Datamax-O'Neil A-4212.

Pour vérifier si I'imprimante fonctionne correctement ou pour consulter des informations sur la
résolution des problémes la concernant, imprimez une page de test.

Imprimer une page de test

Terminer Annuler
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Etape 8 : Finaliser I'Installation

1. Une fois les pilotes installés (ou si Windows les trouve automatiquement), suivez les
instructions a I'écran pour terminer l'installation de I'imprimante.

Etape 9 : Test d'Impression

1. Pour vérifier que I'imprimante fonctionne correctement, essayez d'imprimer une page de
test.

2. Pour ce faire, cliquez avec le bouton droit sur I'imprimante nouvellement ajoutée dans la
liste des périphériques et sélectionnez "Propriétés de I'imprimante" puis "Imprimer une
page de test".

E@Q Ajouter une imprimante

Datamax-0'Meil A-4212 >
Vous avez o
= |ne page de test a &té envoyée 3
=] N PAg y
I'imprimante.
Pour vérifier si |’ 1ations sur la

Cette page de test résume les capacités d'impression
du texte et des graphigues, et fournit des informations

| Imprimer un techniques sur l'imprimante. Utilisez le programme de
dépannage de l'imprimante si la page de test ne '

imprime pas correcternent.

résclution des p

Obtenir de 'aide sur |'impression

Fermer

Terminer Annuler
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Impression sécurisée en réseau

Dans un contexte d'impression réseau, si vous voulez envoyer une impression mais garder la
confidentialité du document, il faut utiliser le mode "Impression sécurisée". Ceci permet d'indiquer
une clé d'authentification (un code PIN, numéro de service) par exemple avant d'autoriser la sortie
du document.

Comme illustration, nous utiliserons le copieur multifonction Canon Color imageRUNNER ADVANCE
DX C3930i

1. Dans votre session ouvrir

e Parametres
e Bluetooth & périphériques
e Imprimantes et scanners

Choisir I'imprimante, par exemple CANON ACCUEIL

2. Ouvrir Préférences d'impression

Dans la fenétre qui apparait on peut voir I'onglet "Parametres de base" et "Méthode de sortie".
Dérouler la liste et sélectionner <Impression sécurisée>;

Si la fenétre n'apparait pas, veuillez contacter le support technique pour la correction du
pilote d'impression
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= > Imprimantes et scanners > Canon Generic Plus UFR Il

@ Préférences d'impression Canon Generic Plus UFR 11

Canon Generic ,
; . ) Faramétres de base  Corfiguration page  Fintion  Alimentation papier Qualité
Etat de I'imprimante

Prafil |' Paramétres par défaut s | Ajouter(1)...

Méthode de sortie : | E Impression sécurizsée w | Deétails(3)...

Canon Generic Plus UFR Il parametres

@_I Format de page(S) : G
- +  Lette -
Quvrir Iz file d'attente d'impression I () Fomat de sortielZ) :
Ajuster au format de page ~
|
Imprimez une page de test. Misc en page() - C
— 1 | 1surd vl oW
|
. . . Impression recto/recto verso/au format brochure :
Propriétés de I'imprimante @I
@ Impressgion recto verso w
B2 | A
—— Emplacem. reliure(B) :
Preférences d'impression Lettre [Mise a léchelle : Auto]
Orientation, ordre des pages, pages par D Bord long [gauchs] w
Agrafer/Assembler/Grouper(H) :
Parameétres de I'imprimante suppléen #ffichace des paramétres(V) [
Compléter le formulaire Détail et appliquer
Détails d'impression sécurisée x
MNom d'utilisateur :
_ [Max. 32 caractéres]
PIM :
[1a 995%5995]
QK Annuler Aide(H)

Vous pouvez aussi choisir de stocker votre document dans l'imprimante réseau et l'imprimer
uniquement lorsque vous étes devant I'appareil. Dans ce cas, comme méthode de sortie utiliser
['option "Stocker "
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@ Préférences d'impression Canon comidor *

Paramétres de base  Configuration page  Fintion  Almentation papier  Qualité

Profil : |' Paramétres par défaut e ‘ Ajouter(1)... Modifien(2)...
Méthods de sorte - | 3 Stocker . ‘ Détais(3)...
| Détails de stockage > j s !
—-— n
I IE I Mom des données Partrait () Paysage
= = () Entrer un nom

— E foarm :

e E Q) Utiliser le nom de fichier marielle

— lellelG): 100 2] % [25 2 200]

Boites aux lettres(M) - ’4'3‘ Bécupérer les informations sur la boite aux lettres au centre(5)

@I Muméro de boit...  Imprimer échantil... MNom de |a bolte aux lettres
4
OR) B |
Lettre [Mise & 'échelle : Al | &
7 Gouttiere. ..
8
9
o | 10
Affichage des paramé
Language Settings(}
Rétablir les paramétres p OK Annuler Aide(H)
w | etres de nombre de couleurs. ..

| e Ty |

QK Annuler Appliquer Aide

Cliquer sur Détails>Choisir votre numéro de boite parmi les numéros libres (1-99) et appliquer.

Une fois a lI'imprimante, dans le menu principal choisir "Acceés fichiers stockés" et scroller jusqu'a
votre numéro de boite a lettres. Vos documents en attente d'impression s'y trouvent. Sélectionner
le document et lancer I'impression.
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